Vejledning om samarbejdsaftaler ved § 4-indsamlinger

Du kan indga en samarbejdsaftale med en organisation, som du ensker at indsamle til fordel for.
Det er en betingelse, at organisationen har en indsamlingstilladelse efter § 4, stk. 1.
Indsamlingen omfattes af organisationens indsamlingstilladelse.

Hvornir har du brug for samarbejdsaftale?

En samarbejdsaftale kan indgés, hvis du modtager indsamlede midler pd vegne af en

indsamlingsorganisation med henblik pé efterfolgende at overfore dem til organisationen.

Hvis du ikke indgér en samarbejdsaftale med den pageldende organisation, skal du i stedet selv have
en indsamlingstilladelse efter § 3, stk. 1.

Hvornar har du ikke brug for en samarbejdsaftale?

Hvis de indsamlede midler gér direkte til organisationen, er der ikke behov for en samarbejdsaftale.
Det gaelder eksempelvis, hvis du alene henviser til organisationens indsamling pa din hjemmeside
eller pa anden méde medvirker til at synliggere indsamlingen, uden at du modtager eller p4 anden

mdde handterer de indsamlede midler.
Organisationen har ansvaret for indsamlingen

Nér du indgar en samarbejdsaftale med en organisation, er organisationen som indehaver af
indsamlingstilladelsen ansvarlig for, at indsamlingen gennemfores 1 overensstemmelse med
indsamlingsloven, indsamlingstilladelsen og retningslinjerne for god indsamlingsskik.

Organisationen er endvidere ansvarlig for at iagttage regnskabspligten i forbindelse med
indsamlingen. Du skal derfor kunne give organisationen de oplysninger og den dokumentation, der
er nedvendig for, at organisationen kan opfylde sin regnskabspligt. Indsamlede midler ber siledes
indsattes pa en sarskilt konto, der er oprettet til formalet, eller pd anden sikker vis holdes adskilt fra

eventuelle andre midler.

Vi anbefaler, at du, inden indsamlingen pabegyndes, opretter en sarskilt konto, hvor de indsamlede
midler kan indseattes, inden du overforer dem til organisationen. P4 den méde kan du adskille
midlerne fra din private gkonomi, og sikre dig, at du kan give organisationen den dokumentation, de
matte have brug for.



Hvad skal samarbejdsaftalen indeholde?

Du skal indgé en skriftlig samarbejdsaftale med organisationen, inden indsamlingen pdbegyndes. Det
skal fremgd af aftalen, hvem parterne er, hvad indsamlingen vedrorer, at indsamlingen foretages pé
vegne af organisationen og er omfattet af organisationens indsamlingstilladelse. Aftalen skal
underskrives af samtlige parter.

Vi anbefaler blandt andet, at aftalen senest opherer, nar organisationens 3-arige indsamlingstilladelse
efter § 4, stk. 1, udleber. Néir organisationen far en ny 3-drig indsamlingstilladelse efter

indsamlingslovens § 4, stk. 1, kan du indgd en ny samarbejdsaftale med organisationen.

Indsamlingsnavnet har udarbejdet en skabelon, som kan bruges, nidr du skal indgd en
samarbejdsaftale.

Skabelonen kan anvendes som udgangspunkt for aftalen. Aftalen ber tilpasses det konkrete
samarbejde, herunder for sd vidt angar indsamlingens formaél, periode og mader at gennemfore
indsamlingen pa.



Samarbejdsaftale om indsamling omfattet af § 4-tilladelse
1. Parterne
Denne samarbejdsaftale er indgaet mellem:

Organisationen (indehaveren af indsamlingstilladelsen):
Navn: [organisationens navn]|

CVR-nr.: [CVR-nr.]

Adresse: [adresse]

0g

Indsamlingspartneren:

Navn: [navn]

CVR-nr./CPR-nr.: [CVR-nr./CPR-nr.]
Adresse: [adresse]

Organisationen og indsamlingspartneren benavnes herefter samlet "parterne".
2. Indsamlingen

Indsamlingen foretages til fordel for [organisationens navn] og vedrerer
[Beskrivelse af indsamlingens formal]

Indsamlingen gennemfores i perioden:
[periode]

Indsamlingen gennemfores pa folgende made/kanaler:
[fx hjemmeside, sociale medier, MobilePay, arrangementer mv.]

3. Indsamlingen foretages pa vegne af organisationen

Parterne er enige om, at indsamlingen foretages pa vegne af [organisationens navn] og dermed er
omfattet af organisationens indsamlingstilladelse efter indsamlingslovens § 4, stk. 1.

Organisationen er indehaver af indsamlingstilladelsen og har ansvaret for, at indsamlingen
gennemfores 1 overensstemmelse med indsamlingsloven, indsamlingstilladelsen og retningslinjerne
for god indsamlingsskik. Indsamlingspartneren skal folge retningslinjerne for god indsamlingsskik
pa samme made som organisationen, jf. retningslinjernes punkt 19.1.



Indsamlingspartneren mé& 1 forbindelse med indsamlingen alene anvende oplysninger om
organisationens indsamlingstilladelse og organisationens navn pa en méade, der er i overensstemmelse
med denne aftale.

4. Anvendelse af de indsamlede midler

De indsamlede midler overfores til organisationen til anvendelse i overensstemmelse med det angivne
formal.

Hvis indsamlingspartneren mé atholde udgifter af de indsamlede midler, skal det fremgé af aftalen.
5. Regnskab

Organisationen er ansvarlig for, at der fores regnskab for indsamlingen i overensstemmelse med
indsamlingslovens regler.

Indsamlingspartneren skal give organisationen de oplysninger og den dokumentation, der er
nedvendig for, at organisationen kan opfylde sin regnskabspligt.

Organisationen skal kunne dokumentere de indsamlede beleb, afholdte udgifter og overforsel af
indsamlingens overskud.

6. Aftalens opher

Aftalen opherer ved udlebet af den i punkt 2 angivne indsamlingsperiode, medmindre parterne aftaler
andet.

Aftalen opherer endvidere ved wudleb af organisationens indsamlingstilladelse efter
indsamlingslovens § 4, stk. 1.

Aftalen opherer endvidere, hvis organisationens indsamlingstilladelse efter § 4, stk. 1, bortfalder eller
tilbagekaldes.

Ved aftalens opher skal indsamlingspartneren straks ophere med at indsamle pa vegne af
Organisationen og overfore de indsamlede midler til organisationen. Dette gelder ligeledes ved opher
efter pkt. 7.

7. Misligholdelse og opsigelse
Ved vaesentlig misligholdelse af aftalen oph@ves aftalen med gjeblikkelig virkning.

Aftalen kan 1 ovrigt opsiges af hver part med [x] dages skriftligt varsel.



8. Underskrifter
Aftalen er indgdet mellem ovennevnte parter og underskrives af samtlige parter.
For organisationen

Navn:

Titel:

Dato:

Underskrift:

For indsamlingspartneren

Navn:

Dato:

Underskrift:
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